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Per poter caricare segnalazioni da inviare all’Organismo di Vigilanza, per mezzo del software
SESTANTE, € necessario, per prima cosa, collegarsi al sito www.software231.eu e cliccare
sull'icona “ACCEDI A SESTANTE”

[ Sestante Software 231|° X
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Software 231 per la gestione dei modelli
organizzativi
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Comparira, dunque, la pagina di login in cui dovrete inserire le credenziali di accesso
che vi sono state fornite (si veda pagina successiva).

@ Sestante Software 231 | Sestante X }> Sestante X 4+ = X

C & sestanteretesam.it/sestante/ o Y
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Le credenziali di accesso a Sestante per trasmettere
le vostre segnalazioni all’Organismo di Vigilanza
sono le seguenti:

Username: anon33468

Password: 410320

Credenziali di
accesso
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Cliccare su «NUOVO TICKET» per creare una nuova segnalazione.

@ Sestante Software 231 | Sestante X ]> Sestante x + - X
C # sestanteretesam.it/sestante/ o Pm L
nala nismo n
Azienda Codice Ticket
SOGAER S.P.A. [ J
Nuovo Ticket Visualizza Ticket

L)
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Eseguita I'operazione di login, apparira la presente schermata.
Dopo aver letto le avvertenze, cliccare su «PROSEGUI»

@ Sestante Software 231 | Sestante X }> Sestante X+

Cc 8@ sestanteretesam.it/sestante/

Organismc

Segnalazione della commissione o dei tentativi di commissione di uno dei reati contemplati dal D.Lgs 231/01, ovvero della violazione
del Modello di Organizzazione Gestione e Controllo e/o del Codice Etico adottato dalla Societa.

Attenzione:

Si comunica che la presente segnalazione verra trattata nel rispetto della tutela della riservatezza dellidentita del segnalante, in ottemperanza a
o
quanto prescritto dallart.6 D.Lgs. 231/01 e dalla Legge 179/2017.

Le segnalazioni effettuate in forma anonima potranno essere prese in considerazione solo in casi peculiari e a libera discrezione dell'Organismo
di Vigilanza.

Si precisa, inoltre, che i dati personali del segnalante verranno trattati in ottemperanza a quanto prescritto dal Regolamento Europeo 679/2016
in materia di tutela dei dati personali.

PROSEGUI
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NOTA RELATIVA AL CONTENUTO DELLE SEGNALAZIONI

Colui che segnala ha I'onere di fornire tutti gli elementi utili al fine di consentire all’'Organismo di

Vigilanza di procedere alle dovute ed appropriate verifiche ed accertamenti a riscontro della
fondatezza dei fatti oggetto di segnalazione.

A tal fine, la segnalazione deve preferibilmente contenere i seguenti elementi:

a) generalita del soggetto che effettua la segnalazione;

b) una chiara e completa descrizione dei fatti oggetto di segnalazione;

c) se conosciute, le circostanze di tempo e di luogo in cui sono stati commessi;

d) se conosciute, le generalita o altri elementi che consentano di identificare il soggetto/i che
ha/hanno posto/iin essere i fatti segnalati;

e) l'indicazione di eventuali documenti che possano confermare la fondatezza di tali fatti;

f) ogni altra informazione che possa fornire un utile riscontro circa la sussistenza dei fatti
segnalati.
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Compilare, dunque, i campi sottostanti.

@ Sestante Software 231 | Sestante X }> Sestante x  + — = X

C @ sestanteretesam.it/sestante/ o 3 ﬂh 2

Segnalazione all'Organismo Di Vigilanza

Azienda

SOGAER S.P.A
Oggetto (un titolo che sintetizzi la segnalazione)
Nome e Cognome del Segnalante Posizione o funzione del Segnalante nell’Azienda
E-mail del Segnalante (sulla quale ricevera le notifiche) Numero Telefonico del Segnalante
Data/periodo del fatto oggetto di segnalazione Luogo in cui si é verificato il fatto

Autore/i del fatto Terzi a conoscenza del fatto e/o in grado di riferire sul medesimo

Descrizione del fatto (condotta ed evento)

Allegato facoltativo

| Scegli file | Nessun file selezionato

Invia Nuova Segnalazione

Si raccomanda l'inserimento dell’indirizzo e-mail, in modo da poter ricevere le
notifiche relative alla segnalazione.
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Nel caso in cui non si volesse inserire la propria e-mail,
ricordarsi di APPUNTARSI IL CODICE TICKET che sara
visibile al termine dell’invio della segnalazione (come
riportato nelle pagine successive).

ses-rarcfr_e;%’i Pf’s,am e @ www.retesam.it | www.software231.eu 9



@ Sestante Software 231 | Sestante X }> Sestante x  + - [} X

C @ ssstanteretesam.it/sestante/ o 1 Pm 2

Azienda

SOGAER S.P.A.
Oggetto (un titolo che sintetizzi la segnalazione)
Nome e Cognome del Segnalante Posizione o funzione del Segnalante nell’Azienda
E-mail del Segnalante (sulla quale ricevera le notifiche) Numero Telefonico del Segnalante
Data/periodo del fatto oggetto di segnalazione Luogo in cui si & verificato il fatto

Autore/i del fatto Terzi a conoscenza del fatto e/o in grado di riferire sul medesimo

Descrizione del fatto (condotta ed evento)

Spazio per la descrizione del fatto da segnalare

Allegato facoltativo

Scegli file | Nessun file selezionato

Invig Nuova Segnalazione

\

Cliccando sul selettore «SCEGLI FILE» & possibile allegare eventuali documenti/fotografie, ecc ad
accompagnamento della segnalazione.
Una volta caricati gli allegati, cliccare su « UPLOAD».
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@ Sestante Software 231 | Sestante X }> Sestante

C & sestanteretesam.it/sestante/

azione all'Organismo Di Vig

Azienda

SOGAER S.P.A.

Oggetto (un titolo che sintetizzi la segnalazione)

Nome e Cognome del Segnalante

E-mail del Segnalante (sulla quale ricevera le notifiche)

Data/periodo del fatto oggetto di segnalazione

Autore/i del fatto

Descrizione del fatto (condotta ed evento)

Allegato facoltativo

Scegli file | Nessun file selezionato

Invia Nuova Segnalazione

Posizione o funzione del Segnalante nell’Azienda

Numero Telefonico del Segnalante

Luogo in cuisi & verificato il fatto

Terzi a conoscenza del fatto e/o in grado di riferire sul medesimo

o n Gyl

Una volta compilati tutti i campi ed allegati eventuali files, cliccate sul selettore «INVIA NUOVA
SEGNALAZIONE» e la segnalazione verra automaticamente inviata all’'Organismo di Vigilanza.

sesTanTe
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A guesto punto l'invio della segnalazione e andato a buon fine.

@ Sestante Software 231 | Sestante X }> Sestante x o+

C @ sestanteretesam.it/sestante/ w Fﬂ 5 &

Azienda Codice Ticket

SOGAER S.P.A QSRMEEOPPZ

Segnalazione inviata correttamente.
Nel caso non abbiate ricevuto o non vogliate ricevere la email di notifica, vi invitiamo ad annotare il codice del tick[jt e non divulgarlo a terzi.
Sapere il codice & necessario per poter controllare in futuro lo stato del vostro ticket.

Visualizza Ticket

I Codice Ticket €& necessario al fine di
controllare lo stato di avanzamento della
segnalazione.

sesTanTe Zam 013;: @ www.retesam.it | www.software231.eu



sesTanTe

SAGL

Ogni Codice Ticket e personale.
Non divulgare a terzi il tuo Codice.
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Dopo aver effettuato la segnalazione, il segnalante ricevera nella casella di posta elettronica
indicata il seguente avviso:

¢« O 06§ & 06 be

*I- Scrivi

[J Postainarrivo

Nuova Segnalazione Ticket QSRMEEQPPZ  Postain arrivo

% Speciali o  Sestante <sestante@retesam.it>
© Posticipati : ame~
> Inviati Questo € un messaggio automatico. Non rispondere alla presente mail.

Gent.mo Segnalante,

notifichiamo I'avvenuta trasmissione della Sua segnalazione all'Organismo di Vigilanza.

La invitiamo a utilizzare il codice in oggetto alla presente come riferimento futuro, senza divulgarlo a terzi.
Verrete notificati su questa casella in caso di risposta dall'Organismo di Vigilanza.

Potete monitorare lo stato del Vostro ticket sul portale al link sottostante.

Ringraziandola per la collaborazione, si porgono cordiali saluti.

https://sestante.retesam.it
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Il segnalante ricevera una notifica in caso di risposta dell’OdV.

¢« 00§ &0 Do

Nuova Risposta Ticket QSRMEEOPPZ Postzinaivo x (SHGER)

J Postainarrivo
*  Speciali 2 Sestante <sestante@retesam.it>
O Posticipati W ame~
> Inviati Questo é un messaggio automatico. Non nispondere alla presente mail.
B Boze Gent mo Segnalante,
. ) ['Organismo di Vigilanza ha risposto alla Sua segnalazione.
B [Gmalicesiino Potete monitorare lo stato del Vostro ticket sul portale al link sottostante.
B Resolve

Ringraziandola per la collaborazione, si porgono cordiali saluti.

https //sestante retesam it

1di458

@ 12:06 (1 minuto fa)

¢
L
WO

]

4
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Per verificare lo stato della segnalazione, & necessario:

- collegarsi al sito software c

- accedere nuovamente con Ie creden2|al| assegnate
- inserire il Codice Ticket indicato nella mail (o quello precedentemente appuntato) e cliccare su “VISUALIZZA

TICKET”

@ Sestante Software 231 |Sestante X }> Sestante x +

C @ sestanteretesam.it/sestante/

Segnalazione all'Organismo Di Vigilanza /
Codice Ticket

SOGAER S.P.A [\

Visualizza Ticket

Nuovo Ticket
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Potrai verificare la risposta dell’OdV, rispondere ed allegare ulteriori files.

}> Sestante X  + - a X

< C @ sestanteretesam.it/sestante/#! o K Gl ®

Azienda Codice Ticket
' SOGAER S.P.A. QSRMEEOPPZ

Oggetto (un titolo che sintetizzi la segnalazione)

prova
Nome e Cognome del Segnalante Posizione o funzione del Segnalante nellAzienda
£-mail del Segnalante (sulla quale ricevers le notifiche) Numero Telefonico del Segnalante

mariavittoria.ghislanzoni@sageweb.it

Data/periodo del fatto oggetto di segnalazione Luogo in cui si & verificato il fatto
Autore/i del fatto Terzi a conoscenza del fatto e/ in grado di riferire sul medesimo

Da Segnalante, Il 07/02/2020 12:56:54

prova

Da Organismo di Vigilanza, Il 10/02/2020 12:04:24 SpaZ|O per |a Ch at
Risposta OdV - prova tra OdV e Segnalante

Aggiungi Messaggio e/o Allegato

Per rispondere all’OdV clicca su «AGGIUNGI MESSAGGI E/O ALLEGATO».
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3 INFO@SAGEWEB.IT
SEST dr‘lTE
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